ОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Администрация Магистрального сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 11.07.2019 № 155
Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Совете и Администрации Магистрального сельского поселения Омского муниципального района Омской области 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Федеральным законом от 22 октября 2004 года N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», с «Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях» от 18 января 2007 года № 19, Устава Магистрального сельского поселения Омского муниципального района Омской области, в целях установления единых требований к подготовке, обработке, хранению и использованию документов, подготовленных в целях обеспечения деятельности Совета и Администрации Магистрального сельского поселения Омского муниципального района Омской области, совершенствования делопроизводства и повышения его 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

  1. Утвердить Инструкцию по делопроизводству в Совете и Администрации Магистрального сельского поселения Омского муниципального района Омской области согласно приложения к настоящему постановлению и ввести ее в действие  с 09 января 2020 года.
2. Постановление Администрации Магистрального сельского поселения Омского муниципального района Омской области от 18.02.2013 № 75 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству Совета и Администрации Магистрального сельского поселения Омского муниципального района Омской области» считать утратившим силу.

  3. Заместителю Главы сельского поселения Назаренко В. Н. разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Магистрального сельского поселения Омского муниципального района Омской области в сети Интернет.
 4. Специалисту по делопроизводству и кадровой работе Лавровой Е. В. довести данную Инструкцию до всех специалистов Администрации Магистрального сельского поселения Омского муниципального района Омской области и принять её к безусловному исполнению.         

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения    
               В.А. Фаст
